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MAZERET SINAVI İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

BİRİMİ Mühendislik Fakültesi 
İŞ AKIŞ SORUMLULARI Bölüm Sekreteri, Bölüm Başkanlığı, Dekanlık, Öğrenci İşleri Birim 

Personeli 
İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI Bölüm Başkanlığı, Dekanlık, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE 11 Gün 

İŞ AKIŞ TANIMI 
Haklı ve geçerli bir nedenden dolayı ara sınava giremeyen ve mazeretleri Fakülte Yönetim Kurulu 
tarafından kabul edilen öğrencilere mazeret sınav hakkı verilmesi ile ilgili süreci tanımlar. 

İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 
● Mazeret Sınavı Talep Formu

İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 
● Mazeret Sınav Programı

İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 
● Tarsus Üniversitesi Ön lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği

İŞ AKIŞ ADIMLARI 
● Mazereti nedeniyle arasınavlara giremeyen öğrenciler, mazeret sınavı talep formunu Bölüm

Başkanlığına Tarsus Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliğinde
belirtilen süre içerisinde teslim eder.

● Mazeret sınavı talepleri Bölüm Kurulunda gündeme alınır.
● Mazeret sınavı talepleri Bölüm Kurulunda karara bağlanır ve üst yazıyla Dekanlığa gönderilir.
● Bölüm Kurulu Kararına istinaden Fakülte Yönetim Kurulunda gündem alınır.
● Mazeret sınavı talepleri Fakülte Yönetim Kurulunda karara bağlanır.
● Alınan karar bilgi için ÖİDB’ye, gereği için mazeret sınavı yapacak olan öğretim elamanına

gönderilir. Ayrıca mazeret sınav programı ilgili Bölümün web sayfasında öğrencilere duyurulur.

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 
● Mazeret sınavı günü ve saatinin bütün öğrencilere duyurulması

AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 
FYK: Fakülte Yönetim Kurulu 
BK: Bölüm Kurulu 
Bölüm Bşk.: Bölüm Başkanlığı 
ÖİDB: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
ÖBS: Öğrenci Bilgi Sistemi  

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
 Ömer Faruk ERCAN 

Fakülte Sekreteri 
Doç. Dr. Buğra SARPER

Dekan Yardımcısı
Prof. Dr. Hüseyin TOPAKLI

Dekan 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Mazeret sınavı taleplerinin karara 
bağlanması 

Mazeret sınavı talepleri ile ilgili Bölüm 
Kurulunda gündem alınması 

 

Mazeret sınavı talepleri ile ilgili Fakülte 
Yönetim Kurulunda gündem alınması 

 

Mazeret sınavı başvurularının alınması 

1 Saat 

 Bölüm 
Sekreteri 

Mazeret Sınavı  
Talep Formları 5 Gün 

 Bölüm 
Sekreteri 

 

Mazeret Sınavı  
Talep Formları 

Bölüm Kurulu Kararı 
 BK 1 Gün 

 
Bölüm Bşk. 

 
 

1 Gün Kararın Dekanlığa billdirilmesi  Üst Yazı 
Bölüm Kurulu  
Kararı 

Dekanlık 
 

1 Saat 

Kararın Fakülte Yönetim Kurulu toplantısında 
incelenmesi 

FYK 
 1 Gün 

Bölüm Kurulu Kararı 
Uygun mu? FYK 

Hayır 

1 Saat Evet 

Kesinleşen kararın ilgili birimlere 
gönderilmesi Dekanlık 

Yönetim Kurulu 
Kararı 

 
1 Gün 

Mazeret sınav programının Bölümün web 
sayfasında duyurulması Bölüm Bşk. 1 Gün 

İlgili birime iade edilmesi 
 

DÖKÜMANLAR SÜRE İŞ AKIŞI  SORUMLU 


